校友返校聚会工作流程



与学院联系，掌握校友返校聚会信息





根据校友聚会要求，邀请相关领导参加聚会，相关领导代表学院致辞





收集整理聚会班级聚会感言、聚会文集等相关文字材料





聚会后期





聚会期间





聚会前期准备





参加班级聚会相关的捐赠、认领仪式





协助完成校友报到、接待工作，做好后勤服务





收集整理聚会班级同学录、聚会照片以及其他影像材料





代表学院向聚会校友提供学院介绍





向班级同学征集聚会感言及相关聚会文稿





与聚会班级联系，协助班级策划聚会方案、协助做好食宿安排及校内参观事宜








